
 

 
कें द्र सरकार के मंत्रालयों/विभागों/संबंद्ध एि ंअधीनस्थ कायाालयों/सािाजननक क्षेत्र के उपक्रमों/स्िायत्त ननकायों 

आदि में राजभाषा द िंी के प्रगामी प्रयोग से संबंधधत नतमा ी प्रगनत ररपोर्ा 
..............को समाप्त नतमा ी 

भाग - I  (प्रत्येक नतमा ी की समाप्प्त पर भरा जाए) 
कायाालय का नाम और पूरा पता ________________________________________________ 
____________________________________________________________________________
संबंधधत राजभाषा अधधकारी का फोन नं. एस.र्ी.डी कोड_________फोन नं. _________ ई-मेल________ 
1. राजभाषा अधधननयम, 1963 की धारा 3(3) के अंतगात जारी कागजात   
(क) जारी कागजात की कुल संख्या          _________                                        
(ख) द्विभाषी रूप में जारी कागजात की सखं्या    _________ 
(ग) केिल अंगे्रजी में जारी ककये गए कागजात    _________  
(घ) केिल ह दंी में जारी ककये गए कागजात     _________ 

2.   द िंी में प्राप्त पत्र (राजभाषा ननयम 5)  
(क) ह दंी में प्राप्त पत्रों की कुल सखं्या     _________ 
(ख) इनमें से ककतनों के उत्तर ह दंी में हदए गए         _________   
(ग) इनमें से ककतनों के उत्तर अंगे्रजी में हदए गए          _________ 
(घ) इनमें से ककतनों के उत्तर हदए जाने अपेक्षित न ीं थे   _________  

3. अंगे्रजी में प्राप्त पत्रों के उत्तर द िंी में दिए जाने की प्स्थनत (केिल ‘क’ एिं ‘ख’ क्षेत्र में प्स्थत 
कायाालयों के ललए)        

अंगे्रजी में 
प्राप्त पत्रों की 
संख्या 

इनमें स े ककतनों के 
उत्तर ह दंी में हदए 
गए 

इनमें से ककतनों के 
उत्तर अंगे्रजी में हदए 
गए 

इनमे स े ककतनों के 
उत्तर अपेक्षित न ी ं
थे 

1 2 3 4 
‘क’ िेत्र     
‘ख’िेत्र     

 

4. भेजे गये मूल पत्रों का ब्यौरा     
ह दंी में अंगे्रजी में भेजे गए पत्रों की 

कुल संख्या 
1 2 3 

‘क’ िेत्र को    
‘ख’िेत्र को    
‘ग’िेत्र को    

 

5. फाइलों/िस्तािेजों पर दर्प्पण लेखन का ब्यौरा * 
ह दंी में ललखी गई हिप्पणियों के पषृ्ठों की संख्या  
अंगे्रजी में ललखी गई हिप्पणियों के पषृ्ठों की संख्या 
हिप्पणियों के पषृ्ठों की कुल संख्या 

*ह दंी में हिप्पि-पषृ्ठों की गिना करत ेसमय  से से कम ललखे  ुए पषृ्ठ को  सा पषृ्ठ तथा  से से अधसक  
ललखे  ुए पषृ्ठ को पूरा पषृ्ठ समझा जाए ।  

 
 



 

6. द िंी कायाशालाए ं  
 

ततमा ी के दौरान पूिण हदिसीय  योजजत 
कायणशालाओं की संख्या 

इनमें प्रलशक्षित कालमणकों की कुल संख्या 
   अधसकारी                 कमणचारी 

1 2 3 
   

 

नोि : कायाणलय के समस्त कालमणकों को 2 िषण में कम से कम एक बार प्रलशक्षित ककया जाना अपेक्षित  ै |  
 
7.   राजभाषा कायाान्ियन सलमनत की बैठक  

(क) राजभाषा कायाणन्ियन सलमतत की बैठक की ततधथ    ......................... 
(ख) असीनस्थ कायाणलयों में गहठत राजभाषा कायाणन्ियन सलमततयों की सखं्या ........................ 

    (ग) ततमा ी में  योजजत बैठकों की सखं्या                              ....................... 
    (घ) बैठकों से संबधंसत कायणसूची और कायणितृ्त क्या ह दंी में जारी ककए गए ?      ां/न ी ं  
 

8.  द िंी सला कार सलमनत की बैठक के आयोजन की नतधथ                  
   (केिल मंत्रालयों/विभागों के ललए)       _________________ 
 

9.  नतमा ी में ककए गए उल्लेखनीय काया/उपलप्ब्धयों का संक्षक्षप्त वििरण (अधधकतम 250 कैरेक्र्र)  
 
 

 
 
 

10.  उप्ल्लखखत ऑकंडों की सत्यता के सबंंध में प्रमाण-पत्र संलग्न  ै । 
 

मंत्रालय/विभाग/संगठन की राजभाषा कायाणन्ियन सलमतत के अध्यि का नाम   -------------------------------- 
 
                                   पदनाम -------------------------------- 
 
     एसिीडी कोड सह त फोन नम्बर -------------------------------- 
 
          फैक्स नम्बर   -------------------------------- 
 
                                                  ई-मले का पता  ___________________ 
 
नोर् : कोई भी कॉलम खाली न छोडा जाए और सूचना स्पष्र् रूप से िी जाए । 



 

 
 

सलंग्नक  
 

प्रमाण-पत्र 

कायाालय कोड : .....................         वित्तीय िषा : .................... 

“मैं य  प्रमाखणत करता  ंू कक संलग्न ............... को समाप्त नतमा ी प्रगनत 
ररपोर्ा(भाग-।।) में िी गई सूचना उपलब्ध अलभलेखों के आधार पर बनाई गई  ै तथा मेरी 
जानकारी के अनुसार पूणातया सत्य  ै । मैं य  अच्छी तर  समझता  ंू कक राजभाषा 
अधधननयम, 1963 एिं राजभाषा ननयम, 1976 के उपबंधों में दिए गए ननिेशों के समुधचत 
अनुपालन की प्जम्मेिारी अधो स्ताक्षरी की  ै । यदि ककसी स्रे्ज पर ररपोर्ा में भरे गए आंकड े
असत्य अथिा बढा-चढा कर दिखाए गए पाए जाते  ैं तो इस कायाालय को अगले 03 िषों के 
ललए राजभाषा पुरस्कार से िंधचत कर दिया जाएगा तथा गलत सूचना िेने के ललए कारािाई  ेतु 
मामला मेरे ननयंत्रक कायाालय/मंत्रालय के संज्ञान में भी लाया जाएगा । ” 

                                                                                                                     
(मो र सह त  स्तािर)  

मंत्रालय/विभाग/संगठन की राजभाषा कायाणन्ियन सलमतत के अध्यि का नाम..........................  
पदनाम............................. 

कायाणलय का नाम............................. 
दरूभाष/फैक्स............................. 

ई-मेल का पता............................. 
 

ततधथ :-  
स्थान :-  

 
नोि – उक्त  स्तािरिरत प्रमाि-पत्र की पी.डी.एफ. सॉफ्िकापी ततमा ी प्रगतत रिरपोिण के साथ 
अतनिायण रूप से लोड की जाए अन्यथा  पकी रिरपोिण असरूी समझी जाएगी । 


